CURSO

[
ELABORACAO E ANALISE DE

PRESTACAO DE CONTAS DE
CONVENIOS




SUMARIO

1. Objetivos do CUISO ......cooevveeeiiiiieeeieeceeeee, 3
2. PUDBlICO AlVO.....evvieeiiieiii 4
3. Conteldo dO CUISO........oocuvviiiieeeee e 5
4. INSTIULOT ... 8
5.Local e datas........ccccevvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee 9
6. Metodologia...........ccoooeeiiiiiii, 10
7. Horario e carga horaria............................ 11
8. INvestimento.........ccccceeviiiiiiiiiiiiceeee 122
9. Forma de pagamento..............ccccceeeeeennnn. 13
10. Estéo incluidos no valor do curso........... 14
11. CondicOes gerais de contratacéo .......... 15
12. Requisitos técnicos requeridos............... 16
13. POS-CUISO ..eevviiieeeeiiiiiiiiieee e 17




Elaboracao e Analise de Prestacao de Contas de Convénios
Programacéao do curso

1. OBJETIVOS DO CURSO

Capacitar profissionais para atuar na elaboracao e na analise de prestacao de contas de convénios
celebrados com a Administragdo Publica Federal, de forma pratica e objetiva, no menu prestacao
de contas do médulo transferéncias voluntarias da Plataforma +Brasil — antigo SICONV.
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2. PUBLICO ALVO

Servidores publicos, gerentes e coordenadores que militam na area de acompanhamento e
fiscalizagdo de convénios, contratos de repasse, termos de execucao descentralizados, termos de
fomento,termos de colaboracdo, acordos de cooperacdo e contratos administrativos, que ja
disponham ou nao de formacao em procedimentos de acompanhamento e monitoramento de
projetos, podendo participar também membros dos Tribunais de Contas dos Estados,
Procuradores do Ministério Publico, consultores em gestdo publica, empresas de contabilidade e
de advocacia.

Aplica-se, por conseguinte aos Orgdos da Administracdo Direta ou Indireta Federal, Estadual e
Municipal, como também as OSC, ONG's, OCIPS'’s, Fundacdes Publicas e Privadas, Institutos e
entidades integrantes do Sistema “S"..
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3. CONTEUDO DO CURSO

| — Execucdo e elaboracéo da prestacdo de contas

1.1. Legislagéo

1.2. Fluxograma sistémica da plataforma +brasil

1.3. A importancia da prestacdo de contas ao 6rgao repassador
1.4. O dever de comprovar a boa e regular aplicagéo dos recursos
1.5. Responsabilidade solidaria

1.6. Providéncias por parte das autoridades sucessoras e antecessoras e aspetos da
responsabilidade solidaria

1.7. Consequéncias da auséncia de prestacdo de contas

1.8. Principais disfuncdes e falhas na fase de celebragéo que prejudicam a execugao
1.9. Providéncias iniciais antes o recebimento dos recursos

1.10. Rotina de insercdo de processo licitatorio pelo convenente

1.11. Documentos a serem anexados ao processo licitatorio pelo convenente

1.12 modelo de declaracéo de atendimento a legislacdo em vigor, em especial as leis 8.666/93
e 10520/2002

1.13. Importacao de processo licitatorio pelo convenente

1.14. Rotina de adesao ao compras governamentais pelo convenente
1.15. Rotina de importacdo de processo licitatorio pelo convenente

1.16. Rotina de envio de processo licitatério para avaliacdo do concedente
1.17. Principais impropriedades em procedimentos licitatérios

1.18. Rotina de classificacdo de depdsito da contrapartida pelo convenente
1.19. Providéncias iniciais ap6s o recebimento dos recursos

1.20. Procedimentos que devem ser realizados e dados que devem ser apresentados pelo
convenente na plataforma +brasil

1.21. Entendendo o processo de obtv

1.22. Vinculagao do ordenador de despesas pelo convenente

1.23. Rotina de vinculag&o do ordenador de despesas pelo convenente
1.24. Rotina de solicitacao de aplicacdo em poupanca pelo convenente

1.25. Rotina de autorizacéo de aplicacdo em poupanca pelo gestor financeiro do convenente
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1.26. Rotina de autorizacdo de aplicagdo em poupanca pelo ordenador de despesas do
convenente

1.27. Rotina de formalizagdo de contrato pelo convenente

1.28. Documentos a serem anexados aos contratos pelo convenente
1.29. Principais disfuncdes e duvidas na contratacdo de terceiros
1.30. Rotina de cadastro de credores pelo convenente

1.31. Rotina de envio de cadastro de credores ao SIAFI pelo ordenador de despesas do
convenente

1.32. Rotina de insercdo de documentos de liquidacéo pelo convenente

1.33. Elementos que devem constar dos documentos de liquidacao

1.34. Rotina de solicitacdo de pagamento a fornecedores pelo convenente

1.35. Documentos a serem anexados as solicitagdes de pagamento pelo convenente

1.36. Rotina de autorizacdo de pagamento a fornecedores pelo gestor financeiro do convenente

1.37. Rotina de autorizacdo de pagamento a fornecedores pelo ordenador de despesas do
convenente

1.38. Rotina de solicitacao de transferéncia de tributos retidos pelo convenente

1.39. Documentos a serem anexados as solicitacfes de transferéncia de tributos retidos pelo
convenente

1.40. Rotina de autorizacdo de transferéncia de tributos retidos pelo gestor financeiro do
convenente

1.41. Rotina de autorizacao de transferéncia de tributos retidos pelo ordenador de despesas do
convenente

1.42. Rotina de geracgéao de relatorios de execuc¢ao pelo convenente

1.43. Rotina de envio de relatérios de execucéo pelo convenente

1.44. Rotina de avaliacao de relatérios de execucéo pelo fiscal do concedente
1.45. Rotina de avaliacao de relatérios de execucéo pelo gestor do concedente
1.46. Principais disfuncdes e davidas na execuc¢ao

1.47. Rotina de antecipacao de prestagao de contas

1.48. Rotina de estorno de antecipacédo de prestacao de contas

1.49. Rotina de efetuar prestacéao de contas

1.50. Modelo de relatério de cumprimento do objeto

1.51. Rotina de enviar prestacéo de contas
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[l — Analise técnica e financeira da prestagéo de contas
2.1. Rotina de registro de comprovacao de prestacado de contas

2.2. Prestacdo de contas por procedimento informatizado de instrumentos operacionalizados na
Plataforma +Brasil — INs Interministerial n° 5/2018 e n° 1/2019

2.3. Modelo preditivo de andlise de prestacao de contas

2.4. Rotina de manutencao de apetite ao risco

2.5. Ato normativo de utilizacdo de modelo preditivo em prestacéo de contas
2.6. Rotina de emissao de parecer técnico de prestacao de contas

2.7. Modelo de parecer técnico de prestacédo de contas

2.8. Rotina de emissao de parecer financeiro de prestacédo de contas. 185
2.9. Modelo de parecer financeiro de prestacdo de contas

2.10. Rotina de aprovacao de prestagéo de contas

2.11. Notificacdo prévia a inadimplencia de prestacado de contas

2.12. Rotina de notificacdo prévia a inadimplencia de prestacéo de contas
2.13. Modelo de oficio de notificacéo de rejeicdo de prestacédo de contas
2.14. Rotina de rejeicédo de prestacdo de contas

2.15. Modelo de oficio de rejei¢cdo de prestacado de contas

2.16. Estorno ou retirada da inadimpléncia de prestacédo de contas

2.17. Rotina de estorno ou retirada da inadimpléncia de prestacao de contas
2.18. Suspensao e estorno da suspenséo da inadimpléncia de prestacao de contas

2.19. Rotina de suspensao e estorno da suspensao da inadimpléncia de prestacao de contas
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4. INSTRUTOR

Murillo de Miranda Basto Neto

VER OUTROS CURSOS DESSE PROFESSOR

Murillo de Miranda Basto Neto foi Diretor do Metré de Brasilia e Analista do Ministério da
Integracdo Nacional. Bacharel em Ciéncias Contabeis e pds-graduado em Recursos Humanos.
Consultor e Professor palestrante em Eventos do Banco Mundial, Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao, Ministério da Saude, Escola Nacional de Administracdo Publica, Escola de
Administracdo Fazendaria e da Associacdo Brasileira de Orcamento Publico. Co-fundador da
Ordem dos Pregoeiros do Brasil.

Foi Gerente Geral de Administracao e Finangas do Programa Nacional de DST e Aids do Ministério
da Saude e Coordenador Geral de Convénios do Ministério do Turismo. Capacitou mais de 10.000
servidores federais, estaduais, municipais e entidades privadas sem fins lucrativos nos diferentes
modulos da Plataforma +Brasil.

Autor dos livros: Convénios: uma nova abordagem — Editora Negdcios Publicos — 2007; Legislacao
Aplicada a Convénios Federais — Editora Schoba — 2012; Jurisprudéncia do Tribunal de Contas
Aplicada a Convénios Federais — Editora Urbana — 2013; e Curso pratico sobre o sistema de Gestao
de Convénios do Governo Federal — Captacgao e Elaboragdo de Projetos — Ed. Urbana — 2013.

Atuou em conjunto com o Ministério do Planejamento e o SERPRO na implantacéo e lapidagdo
da Plataforma +Brasil do Governo Federal.


https://www.i9treinamentos.com/author/administrador/
https://www.i9treinamentos.com/author/administrador/
https://www.i9treinamentos.com/author/administrador/
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5. LOCAL E DATAS

Local:

Curso Presencial - Sede da 19 Treinamentos: Setor de Autarquias Sul "SAUS", Quadra 04, Bloco
A, Sala 915/916, Edificio Victoria Office Tower, Asa Sul - Brasilia - DF CEP: 70.070-938

Curso on-line/ao vivo — Sala de aula virtual da 19 Treinamentos.

Datas:

e 13 a 14 de marco de 2023

e 16 a 17 de maio de 2023

e 10a 11 dejulho de 2023

e 05 a06 de setembro de 2023

e 23 a24 de novembro de 2023
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6. METODOLOGIA

Curso Presencial

Aula expositiva com utilizacdo de apresentacdo em Prezi e utilizacdo da Plataforma +Brasil para
estudo de casos concretos e simulacdes em ambiente de capacitacao.

Curso on-line/ao vivo

A aula seré expositiva com utilizacdo de apostilas impressas, digitais e da internet com estudos
de casos concretos e apresentacdo de modelos de documentos de trabalho. O evento
acontecera presencialmente com transmissdo online e 100% ao vivo, 0 que possibilita a
interacdo entre o professor e os participantes em sala de aula e em plataforma de treinamento
virtual, de forma totalmente segura sem vocé precisar sair do home office ou do seu local de
trabalho. A didatica e metodologia foram adaptadas a realidade presencial e virtual e 0 material
instrucional eletronico disponibilizado para download na sala de aula virtual. Metodologia que
possibilita a total interagéo simultanea entre o professor e os alunos.

10
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7. HORARIO E CARGA HORARIA

As aulas deste curso online ao vivo serdo ministradas no horario das 8:30h as 12:30h e de
13:30h as 17:30h.

Carga horaria: 16 horas

11
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8. INVESTIMENTO

R$ 1.900,00: Online Inscri¢des

R$ 2.400,00 Presencial Inscricbes

Prazo para pagamento em boleto de até 5 (cinco) dias corridos.

OBS: Valores especiais para grupos, entre em contato pelo e-mail
contato@i9treinamentos.com ou pelos Telefones (61) 4101-0860 / 98322-0023 / 99977-2130 /
99303-3542.

12
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9. FORMA DE PAGAMENTO

Boleto bancério Itai Shopping emitido pelo site com vencimento em até 8 dias.
Aproveite nossos descontos pagamento antecipadamente.

Transferéncia/Depdsito em conta bancaria: Banco: Itad 341 Agencia: 1388 conta corrente n°
68711-1

PagSeguro (Cartdo de Crédito) com possibilidade de parcelamento
Nota de empenho deverdo ser emitidas contendo os seguintes dados
Razéo Social: Inove Treinamentos Ltda

Endereco: Endereco: Setor de Autarquias Sul 4 Bloco A Sala 916 — Brasilia — DF — CEP 70.070-
938 — Brasilia — DF

CNPJ: 24.091.611/0001-50
Inscricao Distrital: 07.754.911/001-04

O envio do empenho devera ser feito até 05 dias antes do evento pelo e-
mail: contato@i9treinamentos.com. Caso tenha algum motivo que impec¢a o envio até a data
limite, favor entrar em contato conosco por telefone.

13
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10. ESTAO INCLUIDOS NO VALOR DO CURSO

Curso Online

Conteudo disponibilizado em PDF, acesso a transmissao online e ao vivo em plataforma com
total qualidade de imagem e 4udio, material de apoio com anexos e documentacfes importantes,
certificado digital para os alunos com no minimo 75% de presenca na sala de aula virtual e
interacdo com o professor em tempo real e outros profissionais interessados pelo mesmo
assunto e pos curso de 1 ano.

Curso Presencial

Almoco e coffee-break (todos os dias do curso), bolsa para notebook, apostilas impressas e
digitais, material de apoio, material didatico e certificado de conclusdo do treinamento.
Disponibilizamos notebooks com acesso a internet a todos os alunos durante o periodo de
realizacéo do curso.

14
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11. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

A inscricdo seré confirmada mediante envio da nota de empenho, ordem de servico, autorizagdo
de fornecimento, depdsito ou outra forma de comprovagcédo do pagamento.

O cancelamento da inscri¢do, por parte do participante, poderd ser realizado no maximo 5 (cinco)
dias Uteis antes da data de realizacdo do curso online, sendo que, ap0s este prazo, devera haver
a substituicdo do aluno ou solicitagdo de crédito no valor da inscricdo para utilizacdo posterior.

A 19 treinamentos reserva-se o direito em adiar, reagendar ou cancelar os cursos online se
houver insuficiéncia de quérum, bem como substituir palestrantes em caso fortuito ou forca
maior, 0 que nao caracterizara infracao administrativa ou civil, ficando isenta de qualquer sancéo,
indenizacdo ou reparagdo (material e moral).

Observagdo: Ao CONTRATANTE que vier a desistir da participacdo apos o prazo de
cancelamento da inscricdo, independente da fase ou etapa, ndo serd possivel qualquer
devolugédo de valores pagos e nem o cancelamento da nota de empenho. Dessa forma, o
contratante ficard& com o crédito no valor contratado para utilizar em outro curso da 19
Treinamentos.

15



Elaboracao e Analise de Prestacao de Contas de Convénios
Programacéao do curso

12. REQUISITOS TECNICOS REQUERIDOS

Antes do inicio da aula online e ao vivo, os requisitos abaixo listados devem ser avaliados para
o bom funcionamento da plataforma e aproveitamento do curso. Recomendamos as seguintes
especificacdes técnicas minimas de hardware e software:

Computador com bom desempenho de preferéncia com 2 monitores (computador ou
notebook pode ser ligado a monitor ou aparelho de televisdo com cabo HDMI);

Conexao de internet via cabo e velocidade minima de 10mbps;

Webcam e microfone;

Sistema de sonorizacdo com qualidade (preferencialmente fone); e

Navegador: Utilizar preferencialmente o Google Chrome, ou as versdes atualizadas do
Mozila Firefox e Internet Explorer.

Importante: Se as especificagbes minimas ndo forem atendidas, a qualidade da transmissao
(audio e video) podera ser comprometida.

16
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13. POS-CURSO

Na 19 Treinamentos o processo de aprendizado ndo termina com o final das aulas. Os
participantes tém assisténcia direta com a empresa, contando com uma equipe especializada e
o professor responsavel pelo treinamento ministrado, via e-mail no periodo véalido de até um ano
apos o encerramento das aulas.

Assim todos os participantes poderao solucionar duvidas e discutir questbes que surgirem na
pratica e que estejam relacionadas aos temas abordados em sala de aula, garantindo assim o
aprendizado, e oferecendo todo o respaldo necessério para o participante.
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